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Додаток
до Положення про Систему обліку публічної інформації в Cхідному
міжрегіональному управлінні ДПС по роботі з великими платниками податків (пункт 2.6)
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	Відомості про документ
	Пояснення до заповнення відомостей
	Примітка

	Номер облікової картки
	Порядковий номер, який присвоюється автоматично в картотеці «публічна інформація» при внесенні інформації до картки обліку та після порядкового номера через «/» календарний рік
	Присвоюється автоматично СЕД

	Назва документа
	Короткий зміст або заголовок до тексту документа (стислий виклад змісту документа, який відповідає на запитання). Наприклад: про надання інформації стосовно громадянина, про надання роз’яснення з питань оподаткування прибутку підприємств, про затвердження порядку обліку платників податків і зборів
	Автоматично з
РМК

	Номер документа
	Реєстраційний індекс документа, зареєстрованого в СЕД, наприклад: реєстраційний номер розпорядчого документа, листа
	Автоматично з
РМК

	Дата створення документа
	Дата підписання, затвердження, прийняття, реєстрації (дата розпорядчого документа або листа)
	Автоматично з РМК

	Дата надходження документа
	Дата вхідної реєстрації документа в СЕД з присвоєнням реєстраційного індексу
	Автоматично з
РМК

	Джерело інформації
	Автор документа (зовнішні організації, установи, відомства, громадяни, юридичні особи), відповідальний за виконання підрозділ: управління, відділ, сектор, спеціаліст
	Автоматично з РМК та потребує редагування

	Передбачена законодавством підстава віднесення інформації до категорії з обмеженим доступом
	Зазначаються статті законодавчих актів України та/або наказ ДПС, яким затверджено перелік відомостей, які містять службову інформацію в органах ДПС для документів, які створені в органах ДПС
	Потребує заповнення

	Строк обмеження доступу до інформації
	У разі якщо інформація віднесена до інформації з обмеженим доступом (зазначається період обмеження)
	Потребує заповнення




	Відомості про документ
	Пояснення до заповнення відомостей
	Примітка

	Галузь
	Тематика документа: податкова інформація, інформація по ЄСВ, інформація з кадрових питань, правова інформація, інформація про фізичну особу, статистична інформація, фінансово-господарська інформація, науково-технічна інформація
	Потребує заповнення

	Ключові слова
	Слово/стислий вислів, за допомогою якого здійснюється пошук документа в системі обліку. Наприклад: податкова накладна, ПДВ, податок, прибуток, перевірка, сплата, об’єкт, оподаткування, самозайнята, особа
	Потребує заповнення

	Тип, носій
	Текстовий документ, плівки, відео- та аудіозаписи тощо (паперовий носій, електронний носій тощо)
	Потребує заповнення

	Вид
	Нормативний акт, угода, рішення, протокол, звіт, запит, звернення, скарга, консультація, пресреліз, наказ, розпорядження
	Автоматично з РМК та потребує редагуванню

	Проекти рішень
	Проекти рішень
	Автоматично з РМК та потребує редагування

	Форма зберігання документа
	Паперовий документ, електронний документ
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	Місце зберігання документа
	Відповідний структурний підрозділ територіального органу ДПС (управління та/або відділ (сектор))
	Автоматично з РМК та потребує редагування

	Інформація щодо змін
	Виправлення неточностей, помилок або внесення інформації до існуючих РКО із зазначенням у ній факту змін та підстав
	Потребує заповнення



